


	基本信息
	单位名称
	
	单位账号
	

	
	单位地址
	

	
	单位经办人
	
	经办人电话
	

	缴存基数
情况
	是否按上一年度月平均工资调整缴存基数：是□   否□   若尚未调整，本年计划在      月调整 
是否存在低于1910元缴存基数缴存的职工： 是□   否□
[bookmark: _GoBack]（住房公积金缴存基数零调整单位在表单下方对照确认相关情况）

	
	上一年度计时工资、计件工资、奖金、津贴和补贴、加班加点工资和特殊情况下支付的工资是否全额计入住房公积金缴存基数：是□    否□
（若未全部计入，需重新核算缴存基数，在30日内调整到位）

	缴存人数情况
	缴纳医疗保险
在职职工人数
	
	缴纳住房公积金人数
（汇缴）
	

	
	封存人数
	
	拟办理集中封存时间
	

	欠缴情况
	欠缴起始时间                  欠缴月数               计划补缴时间：                  
（欠缴单位填写）

	网厅、微信公众号使用情况
	网厅是否开通：是□    否□         未开通原因：

	
	微信公众号关注人数：             人    占正常缴存人数比例：           %   

	代办情况（代办机构填写）
	是否为委托单位办理住房公积金缴存登记和信息维护：是□    否□

	
	是否为非在岗职工或与委托单位未签定劳动合同的职工代缴住房公积金：是□    否□

	
	是否存在仅为单位职工代缴社会保险不代缴住房公积金单位：是□    否□
（若存在此类单位，请提供单位详细信息：单位名称、地址、联系电话、代缴社会保险人数等）

	缴存基数零调整单位填写（对照情况选填）
	
单位是否承诺因职工年度工资收入无变化，今年住房公积金缴存基数与上一年度相同不做调整，情况属实：是□    否□


           缴存基数零调整的单位请在此加盖单位公章：     （公  章）



	管理部
意见
	核查意见：缴存符合规定□
缴存不符合规定□                核查人签章：
（业务专用章）
                                                         年  月   日
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